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INSTRUCCIONES INTERNAS DE
CONTRATACION NO SUJETA A REGULACION
ARMONIZADA DENTRO DEL AMBITO DE
LIPASAM

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION:

Las presentes normas tienen por objeto regular el procedimiento interno
de contratacion de LIPASAM en relacion con los contratos no sujetos a
regulacion armonizada, cumplimentando lo establecido al respecto en la
Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

2. CARACTER DE LOS CONTRATOS:

Los contratos sujetos a estas normas tendran siempre la consideracion
contratos de naturaleza privada, siendo el orden jurisdiccional civil el
competente para resolver cualquier controversia que pudiera plantearse
en relacion con la preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimiento y
extincion de los mismos.

3. ORGANOS DE CONTRATACION Y COMPETENCIAS:

Los organos de contratacion de LIPASAM son el Consejo de
Administracion, la Comision Ejecutiva de dicho 6rgano y la Gerencia.

El Director-Gerente de la empresa tendra competencia para la
adjudicacion de los contratos cuya cuantia no sea superior a 50.000 €.

En todas las demas contrataciones, el 6rgano competente para acordar
la adjudicacion sera la Comision Ejecutiva del Consejo de
Administracion, salvo en el caso de operaciones de crédito por un
importe superior a 3 millones de euros, en cuyo caso sera el Consejo de
Administracion.
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4. COMISION DE CONTRATACION:

Se constituye una Comision de Contratacion que estara compuesta por
el Presidente del consejo de Administracion o persona en quien delegue,
que presidira la misma, el Director-Gerente de la empresa y un
representante de cada uno de los Grupos Politicos Municipales.
También podran asistir a la misma el Interventor del Ayuntamiento y el
Secretario del Consejo de Administracion o personas que los sustituyan.

Seran funciones de la Comision de Contratacion las siguientes:

= Dictaminar, con caracter previo, la aprobacion de los Pliegos de
Condiciones y la convocatoria, asi como las adjudicaciones en las
contrataciones de cuantia superior a 50.000 €.

» Efectuar recomendaciones y proponer iniciativas que agilicen y
mejoren la contratacion en el ambito de la empresa.

» Regular su propio funcionamiento.

. CAPACIDAD DEL CONTRATISTA:

Los pliegos de condiciones determinaran las prohibiciones para contratar
con LIPASAM. En cualquier caso, no podran contratar con LIPASAM las
personas fisicas o juridicas en quienes concurran alguna de las
circunstancias establecidas en el Ley 30/2007.

En los pliegos de condiciones se especificaran los requisitos de
capacidad y solvencia y la forma de justificarlos. Cuando por la cuantia
de la contratacion no fuera necesario la elaboracion de pliegos de
condiciones, se podran especificar en la solicitud de ofertas los
requisitos que se estimen necesarios, de acuerdo con el objeto del
contrato.

La capacidad de obrar y la solvencia técnica, econémica o financiera se
acreditara por los medios que disponga LIPASAM de entre los
establecidos en la Ley 30/2007.

. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

6.1. Condiciones Generales:
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6.1.1. LIPASAM observara en sus procedimientos de contratacion
los principios de capacidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, debiendo
recaer la adjudicacion en la oferta econémicamente mas
ventajosa.

6.1.2. LIPASAM podra optar en las contrataciones entre el
procedimiento abierto, restringido o negociado.

En el procedimiento abierto todo empresario interesado
podra presentar una proposicion. En el restringido sélo
podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a
solicitud y en atencion de su solvencia, sean seleccionados
por el organo de contratacion. En el procedimiento
negociado, la adjudicacion recaera en el ofertante que
presente la oferta econdémicamente mas ventajosa, tras
efectuar consultas con diversos candidatos u negociar las
condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

El didlogo competitivo y el concurso de proyectos, se podran
utilizar en la forma en que lo regula la Ley 30/2007 para los
contratos administrativos, adaptandolos a las peculiaridades
de la naturaleza juridica de LIPASAM.

La adjudicacion directa a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
profesional necesaria para realizar la prestacion, se podra
utilizar en aquellos contratos que, conforme a su cuantia,
tengan la consideracion de menores en la Ley 30/2007.

6.1.3. El objeto de los contratos celebrados por LIPASAM debera
ser determinado. No podra fraccionarse un contrato con la
finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los
requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacion que corresponda.

Cuando el objeto del contrato admita fraccionamientos,
podra preverse la realizacion independiente de cada una de
sus partes mediante sus divisiones en lotes, siempre que
éstas sean susceptibles de utilizacion o aprovechamiento
separado y constituyan una unidad funcional, o asi lo exija la
naturaleza del objeto.
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6.1.4. En los suministros de caracter continuado, cuyo precio esté
sujeto a variaciones a lo largo del afio, se aprobaran por el
organo correspondiente las normas basicas para su
contratacion, facultandose al Director-Gerente para su
desarrollo, asi como para efectuar las adjudicaciones
puntuales de las mismas.

6.1.5. En las cantidades establecidas en las presentas
instrucciones, no se considera incluido el importe
correspondiente al IVA.

6.1.6. La duracion de los contratos celebrados por LIPASAM se
establecera teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la
necesidad de someter peridodicamente a concurrencia la
realizacion de los mismos.

El contrato podra prever una o varias prorrogas, siempre que
sus caracteristicas permanezcan inalterables a lo largo del
periodo de duracion de éstos y que la concurrencia para su
adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la
duracion maxima del contrato, incluido los periodos de
prorrogas.

Los contratos adjudicados directamente de cuantia inferior a
50.000 €, cuando se trate de contratos de obras, o inferior a
18.000 €, cuando se trate de otros contratos no podran tener
una duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga.

6.2. Con caracter general, los procedimientos de contratacién seran lo
siguientes:

A) Contratos de obras inferiores a 50.000 € y de suministros y
servicios inferiores a 18.000 €:

- Conforme a lo establecido en el parrafo 42 del apartado
6.1.2., este tipo de contrato podra adjudicarse
directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar que cuente con la habilitacion necesaria para
realizar la prestacion.

- La contratacion se iniciara mediante propuesta motivada
del Departamento interesado en la contratacion
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adjuntando la oferta que resulte econémicamente mas
ventajosa.

En el supuesto de obras, debera afiadirse, ademas, el
presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba
existir el correspondiente proyecto cuando sea necesario.
A continuacion, se procedera a la adjudicacion por la
Gerencia, dandose traslado al Departamento Economico-
Financiero y al contratista seleccionado.

Efectuada la prestacion se expedira por el contratista la
correspondiente factura para su abono.

B) Contrataciones de suministro y servicios superiores a 18.000 €
y que no excedan de 50.000 €:

La contratacion se iniciara mediante propuesta motivada
del Departamento competente, adjuntandose al menos
tres ofertas. Si no resultase posible, se justificara
debidamente en la propuesta. Asimismo, se incluiran en
la propuesta las especificaciones técnicas, presupuesto
orientativo y, en su caso, los requisitos de capacidad y
solvencia del contratista que se consideren oportunos.

De la propuesta y documentacion complementaria se
remitiran copias al Departamento Econdmico-Financiero.

Posteriormente, se procedera a la adjudicacion por la
Gerencia, dandose traslado al Departamento Econémico-
Financiero y al contratista seleccionado.

De suscribirse el contrato, se enviara una copia a la
Secretaria General de la Empresa.

C) Contrataciones superiores a 50.000 € y que no lleguen a los
umbrales establecidos para la requlacion armonizada:

La contratacion se iniciara mediante peticion motivada

del Departamento competente, a la que se acompafiara

borrador del pliego de condiciones que contendra, como
minimo los siguientes extremos:

» Caracteristicas basicas del contrato.

» Régimen de admision de variantes.

» Modalidades de recepcion de las ofertas.

=  Criterios de adjudicacion.

» Plazo de presentacion de las ofertas, que se fijaran
en funcibn de la urgencia y entidad de Ila
contratacion.

» Garantias provisionales y definitivas, en su caso.
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Al Departamento Econdmico-Financiero se remitira una
copia de la peticion junto con el borrador de pliegos de
condiciones.

Una vez conformados los pliegos por la Gerencia, se
remitira el expediente a la Secretaria General de la
empresa a fin de someter a la Comision Ejecutiva la
aprobacion de los pliegos y la convocatoria, previo
dictamen de la Comision de Contratacion.

En los supuestos de contratos de obras, cuando sea
preceptivo, debera aprobarse, igualmente, el Proyecto de
obras.

En caso de existir urgencia en la contratacion, los pliegos
de condiciones y la convocatoria, y en su caso el
Proyecto, podran ser aprobados por la Gerencia, dando
cuenta a la Comision Ejecutiva y a la de Contratacion.

El anuncio de licitacion se publicara en Internet, mediante
su insercioén en el perfil de contratante de LIPASAM.
Cuando el 6rgano de contratacion lo estime necesario
podra publicarse el anuncio de licitacion en prensa o en
alguno de los boletines oficiales.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas se
procedera a la apertura de las mismas y se remitiran al
Departamento de Compras, Aprovisionamientos e
Inversiones, el cual elaborara un informe en el que se
ponga de manifiesto cual es la oferta econémicamente
mas ventajosa, atendiendo a los criterios de valoracion
contenidos en los pliegos de condiciones.

En base al citado informe, la Gerencia formulara
propuesta de adjudicacion, procediéndose, en su caso, a
la aprobacion de la misma por parte de la Comisién de
Contratacion.

Cuando la Gerencia lo estime oportuno, se podra
constituir la Mesa de Contratacion de la empresa para
que se pronuncie con caracter previo a la propuesta de
adjudicacion. La Mesa estara constituida por el Director-
Gerente, el Director de Compras, Aprovisionamiento e
Inversiones, el Director Economico-Financiero y el
Secretario General de la empresa, pudiendo nombrarse
sustitutos de cada uno de ellos. Igualmente, el Director-
Gerente podra convocar a cualquier otro integrante de la
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empresa cuya aportacion considere conveniente para
formular la propuesta de adjudicacion.

En caso de urgencia, la adjudicacion podra ser realizada
por la Gerencia, dando cuenta posteriormente a la
Comision de Contratacion y a la Comision Ejecutiva.

Del acuerdo de adjudicacion se dara traslado al
Departamento Economico-Financiero y al resto de los
Departamentos afectados, asi como al adjudicatario.
Asimismo, se publicara en Internet mediante su insercion
en el peffil de contratante.

El contrato se formalizara por escrito, archivandose una
copia del mismo en el Departamento de Secretaria
General de la Empresa.

D) Contrataciones sujetas a regulacion normalizada:

Al tener LIPASAM la consideracion de poder adjudicador, sin el
caracter de Administracion Publica estas contrataciones se
regiran por lo establecido al respecto en la Ley 30/2007, de 30
de octubre, de Contratos del Sector Publico.

6.3. Contrataciones agrupadas:

Las contrataciones en las que participe LIPASAM conjuntamente
con alguna de las Sociedades Mercantiles Locales integrantes de
la Agrupacion Empresas Municipales de Sevilla A.L.E., y que estén
centralizadas a través de ésta, se regiran por las Instrucciones
Generales para la contratacion de la citada Agrupacion para los
contratos no sujetos a regulacion armonizada.

7. GASTOS DE CAJA:

Los gastos de caja se autorizaran por el Departamento Econdmico-
Financiero, previa solicitud del Departamento interesado.

La cuantia de estos gastos no sera superior a 3.000 €, salvo supuestos
excepcionales que deberan ser debidamente justificados en la solicitud.
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8. CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS:

Se vigilara de forma permanente el cumplimiento de los contratos, tanto
en su fase de adjudicacion como en la de ejecucion.

Las certificaciones de obras y las facturas emitidas se expediran
conforme a las exigencias legales vigentes en cada momento. Se
devolveran aquéllas que no se ajusten a dichos requisitos.

9. PERFIL DE CONTRATANTE:

LIPASAM difundira a través de Internet su perfil de contratante,
incorporandose en la pagina Web de la misma. En el perfil de
contratante se incluira, ademas de aquella informaciéon que sea
obligatoria conforme a la Ley y a estas Instrucciones, los datos e
informacion de relevancia relativa a la actividad contractual de LIPASAM.

10.ENTRADA EN VIGOR:

Las presentes instrucciones entraran en vigor el mismo dia de su
aprobacion, dejando sin efecto las normas de contratacion de la
empresa aprobadas por Comision Ejecutiva el 26 de Febrero de 1997.

11. MODIFICACIONES ULTERIORES:
Las presentes instrucciones podran ser en cualquier momento objeto de

modificaciones, adiciones y/o aclaraciones por acuerdo de la Comision
Ejecutiva.



